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PIANO ANNUALE
DELLE ATTIVITA FUNZIONALI AL INSEGNAMENTO

APPROVATO DAL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 12/09/2022

Art. 29 | Art. 29
comma [ comma
MESE |GIORNO| GRADO SEDE ORARIO RIUNIONE 3 3 NOTA
let. A | let. B
n. ore | n.ore
- Approvazione verbale seduta precedente
- Organizzazione covid a.s. 2022-2023
- Atto di inditizzo
. Piattaform . . - Deli i ivita
Turd amaforma 1 10.30-11.30 | Collegio Docenti | 1 Deibera Piano attivita scttembre
G-Suite - Delibere solite
- Candidature fx strumentali
1 - Nuova organizzazione dtive condivisi
- Elezioni politiche
- Organizzazione plessi
. L. - Gestione avvio a.s.
Fiduciaric di Presenza 11.30-12.30 Incontrq St.aff ¢ - Gestione social
plesso e staff fiduciarie N .
- Scelta referenti musica e social
- Organizzazione registro elettronico
- Organizzazione orari e plessi
- Condivisione documenti di istituto: curticolo
Primaria Collegio di sezione - Valutazione
Primaria C.Pi 9.00-11.00 + 2 ore 3 - Orario
Heve progtammazione - Funzionamento dipartimenti
- Progetti di istituto
- Accoglienza
- Costituzione sezioni
o Infanzia Collegio di sezione N IE(O)‘S‘Y‘?O“? RAV Infanzia
2 Infanzia : 10.00-12.00 +1ora 2 T manzi —_
g 2 C.Pieve . - Programmazione comune di Istituto
g programmazione - Accoglienza
8 - Scaletta per incontro genitori
- Condivisione documenti di Istituto: cutticolo
- Valutazione
Secondaria Collegio di sezione ) ];Siti P;?Ve tct'or'r?‘mi : gj\z? =
. - Prog vitd a.s. 22-
Secondaria : 11.00-13.00 +1ora 2 oget e e .8
C.Pieve . - Gite e viaggi istruzione
programmazione - Accoglienza
- Definizione giorno incontro genitori musicale per
orario
3 Infanzia Spazio eSFerno 11.00-12.00 Rlunlon’e genitort 1 Organizzazione scolastica
plessi alunni sez. D
Primaria Sede propria | 9.00-12.00 | Interclasse tecnico 3 Organizzazione plessi e orario
. Infanzia Intersezione L . .
Infanzia . 9.00-12.00 . 3 Organizzazione plessi e orario
5 C.Pieve tecnico -
Referent 1i . .
clerente Secoqda a 11.00-12.00 Orario Orario
orario - DS C.Pieve




SOSthﬂO

Primaria Sede propria [ 9.00-12.00 | Interclasse tecnico 3 |Organizzazione plessi e orario
- Dipartiment suddivisi per aree disciplinari: analisi degli
esiti
) ) . - Nuclei fondanti disciplinari e programmazione
Dipartimenti - Dipartimenti di strumento e musica (docenti di
6 Secondaria Secondaria 9.00-11.00 orizzontali/sosteg strumento, insegnanti di musica _
C.Pieve ' ' no/strumento - Una docente per ciascun plesso infanzia referente
i curricolo musica): progettazione curricolo di musica in
musicale prog
verticale
- Certificazioni Trinity
- Dipartimenti sostegno: Analisi PET
. Infanzia Intersezione L . . .
Infanzia C.Pi 9.00-12.00 tecni 3 Progetto PON Ambienti educativi per l'infanzia
.Pieve ecnico
. Secondaria . L -
Tuttd C.Pi 9.00-12.00 | Gruppi di lavoro Come da programma gruppi di lavoro
.Pieve
7 .
Programmazione e
Infanzia Sede propria | 9.00-12.00 organizzazione Organizzazione del plesso
plesso
Primaria e | Sede propria Formazione . .
8 . Proptia/ | 44 30.16,00 - . Corso di formazione
Secondaria on line pannelli interattivi
. Infanzia . . . . . . .
Infanzia C.Pi 9.00-12.00 Dipartimenti Curricolo infanzia - Progetti a.s. 2022-2023
.Pieve
- Registro Elettronico
- Condivisione documenti di istituto: Cutrticolo
- . - Rubrica di Valutazione (per i nuovi docenti
Primaria Rubrica di Val P d
Primatia C.Pi 9.00-12.00 Dipartimenti - Definizione obiettivi disciplinari comuni da raggiungere
Heve primo bimestre e prove d'ingresso condivise (incontro
9 per classi)
- Attivita per l'accoglienza
Dipartimenti
orizzontali - - Programmazione verticale: condivisione del curricolo e
. Secondaria sostegno - delle attivita previste per 'a.s
ndart: . 9.00-12.00 o e L .
Secondaria C.Pieve strumento/ - Uscite didattiche e viaggi di istruzione
organizzazione - Prove ingresso comuni
plesso
. Spazio esterno Incontro genitori L " .
10 Infanzia . 10.00-12.00 . S 2 |organizzazione scuola dell'infanzia
plessi alunni neoiscritti
- Nomine fx sttumentali
- Organigramma
. Sala . . - Nomine tutor neoassunti
12 Tutti , . 10.30-12.30 | Collegio Docenti .
Sant'Agostino - Orario
- Delibera piano attivita
- Assegnazione docenti classi e plessi...
Piattaforma Assembl nitori
. . . ssemblea genito . . .
21 Primatia G-Suite/ 16.15-18.15 lassi r%rn 2 Organizzazione scolastica
class e
presenza p
- Scelta Prove comuni;
' _ ‘ ) ~ Grioli S .
. Secondaria Dipartimenti Griglie ¢ critert di corre %loneﬂ .
Secondaria C. Pi 14.30-16.30 . ali - Programmazione attivita continuita;
- Hleve orizzontalt - Confronto su programmazione e valutazione attivita
3 didattica
Seeomelt Secondaria Dipartimento
Y Indirizzo C. Pieve 11.30-13.30 sfr mento Organizzazione attivita orchestra e continuita classi V
. . Pievi u
I musicale
h=]
- Progettazione ambienti di apprendimento innovativi
. . Dipartimenti PON
5 Infanzia C.Pieve 16.30-18.30 P : PON)
orizzontali - Curricolo digicomp
- Curricolo di musica (UDA)
. . Dipartimenti . ..
10 Tutti Secondaria 14.30-16.30 p Programmazione attivita annuale




Consigli di classe

11 Classi prime 3 ) ) o
A-B-C - Programmazione educativa e didattica
- Analisi situazione di partenza della classe e degli alunni
Consioli di classe - Analisi della situazione degli alunni con BES presenti
Piattaforma -Onsiglt di casse nelle classi )
12 Secondaria e 15.30-18.30 Classi seconde 3 N oo . T .
G-Suite AB-C - Attivita e progetti, visite guidate e viaggi di istruzione
- Ratifica orario settimanale insegnante di sostegno (se
T presente)
Conslgh. di classe - predisposizione bozza PEI -PDP
13 Classi terze 3
A-B-C
12 Infanzia Sede Propria | 16.00-18.00 COSZZ%;Z di 2 |Programmazione educativa e didattica
Presenza/ .
Infanzia Piattaforma 16.30-17.30 Asseml.)lea. de 1 Elezioni per il rinnovo degli organi collegiali
G-Suite genitori
Presenza/ .
19 Primaria Piattaforma 15.00-16.00 Asseml.)lea. dei 1 Elezioni per il rinnovo degli organi collegiali
G-Suite genitori
Presenza/ .
Secondatria Piattaforma 16.00-17.00 Assembleav dei 1 Elezioni per il rinnovo degli organi collegiali
G-Suite genitori
. Piattaforma L
20 Infanzia G-Suite 16.30-18.30 GLO 2 - predisposizione bozza PEI/PDP
-Su
. Piattaforma . . .
27 Tutti G-Suite 16.30 Collegio Docenti Come da convocazione
dal 7 al 12 | Secondaria Plattafgrma come d? (?ollo.ql}l . Informazione su percorsi e livelli di apprendimento
G-Suite calendario antimeridiani
- Progettazione ambienti di apprendimento innovativi
. Citta della Dipartimenti (PON)
Inf: . 16.30-18. . . : .
3 nfanzia Pieve 6.30-18.30 Orizzontali - Curricolo digicomp
- Curricolo di musica (UDA)
Consigli di
9 Primatia Sede propria | 16.15-18.15 | Interclasse con i 2 i
genitoti eletti - Insediamento ) . o
- Presentazione programmazione educativa e didattica
- Progetti e laboratoti
. Piattaforma Consigli di ) - Uscigte didattiche e viaggi d’istruzione
9 Infanzia G-Suite 16.30-18.30 | Intersezione con i 2
genitori eletti
16 Infanzia Sede propria | 16.00-18.00 Cons{g fo di 2 [Programmazione educativa e didattica
sezione
Consigli di classe con
o 2 i gen1t9r1 §lett1 3 e 45
2 Classi prime
g C-A-B o .
g - Analisi situazione classe ed alunni
2 Consigli di classe con - Corllslgho orientativo (c1a5§1 IH)
. Piattaforma i genitori eletti - Ratifica delle programmazion
23 Secondaria . 15.30-19.15 . 3 e 45’ |- Piano uscite: viaggi d’istruzione, visite guidate e campi
G-Suite Classi seconde
AB-C scuola
- Insediamento genitori eletti
O - Ratifica dei PDP (se presenti alunni con BES)
“onsigli di classe con
24 i gemtgrl eletti 3¢ 45
Classi terze
C-B-A
23 Primaria | g 4. propria |17.30 - 19.30| Celloguio coni Colloqui con i genitor
C.Pieve genitori
Primaria Piattaforma Colloquio con i
24 Moiano : 15.30 - 17.30 quio ¢ Colloqui con i genitori
Po’Bandino G-Suite genitori
28 Secondaria eCOQ aria 14.30-1630 | Dipartimenti or. C onfro'nto su programmazione didattica, valutazione e
C.Pieve progetti
30 Primaria Sede propria [16.15 - 18.15 | Interclasse tecnico 2 - Verifica ¢ valutazione attivita didattica

- Organizzazione iniziative natalizie




Consiglio di

G-Suite

7 Infanzia Sede propria [16.00 - 18.00 K 2 Programmazione educativa e didattica
sezione
Secondaria . . .
Inditizzo Plattafqrma 10.30 - 12.30 Colloqql() cont Colloqui con i genitori
. G-Suite genitori
musicale
6
Secondaria Plattafgrma 15.30 - 17.30 Colloqgo cont Colloqui con i genitori
G-Suite genitori
k-
Secondaria
E - . . .
s Inditizzo | | 2Af0Ma | 30,1530 | Colloguio coni Colloqui con i genitori
2 . G-Suite genitori
a - musicale
Secondatria Plattafqrma 15.30-17.30 Colloqu}o cont Colloqui con i genitori
G-Suite genitori ;
14 Infanzia Sede propria [16.00 - 18.00 Cosr;zli%l;(; di 2 |Programmazione educativa e didattica
. Pi . .
16 Tutti lattafqrma 16.30 Collegio Docenti Come da convocazione
G-Suite
. iattafc i
dal 23 al 28| Secondaria Piatta orma come d? Colloggl . Informazione su percorsi e livelli di apprendimento
G-Suite calendario antimeridiani
S Secondaria Dipartimenti
9 Indirizzo ) 11.30 - 13.30 P Predisposizione prove attitudinali
. C.Pieve strumento
musicale
. . Consiglio di . . .
11 Infanzia Sede propria |16.00 - 18.00 2 2 |Programmazione educativa ¢ didattica
sezione
Piattaforma Consigli di
18 Infanzia G-Suite 16.30 - 18.30| Intersezione con i 2 Verifica e valutazione attivita didattiche
“ genitori eletti
.2
g - Progettazione ambienti di apprendimento innovativi
Q . Citta della Dipartimenti (PON)
C] 25 Infanzia Pieve 16.30-18.30 Orizzontali - Curricolo digicomp
- Curricolo di musica (UDA)
Consigli di classe
23 Classi prime 2e15
B-A-C
. Consigli di classe
: f : ) isi situazi « .
25 Secondaria Piatta OTMA | 1530-17.45 Classi seconde 2e15 An.ah st sitazione classe ed alunni
G-Suite - Griglie di valutazione
B-A-C
Consigli di classe
26 Classi terze 2ely
B-A-C
dal 13 a1 18| Secondaria Plattafqrma come d‘a (;ollo.qgl A Informamon; su percorsi e livelli di apprendimento
G-Suite calendario antimeridiani primo quadrimestre
2 Secondaria Secondaria Scrutini classi Scrutini primo quadrimestre
. . D qu 'S
C.Pieve prime C-A-B p 1
. Secondaria Scrutini classi
: . - S ini pri imes
3 Secondaria C Dicve 14.30-17.30 seconde C-A-B crutini ptimo quadrimestre
.2 S dari i classi
% 4 Secondaria C(C:}rilej:a Scrutlré_cAa_sgl terze Scrutini primo quadrimestre
i
Seeomelt Secondaria Dipartimenti
6 Inditizzo . 11.30-13.30 P Saggi di fine anno (orchestra e di classe)
. C.Pieve strumento
musicale
. Infanzi ioli di sezi ) . . .
3 Infanzia nfanzia 16.30-18.30 Conslgl'l dl' ;ez1one 5 Vglutaglone primo quadrimestre
C.Pieve riuniti - Dipartimenti in orizzontale
15 Infanzia Piattaforma 16.30-19.30 Colloqui Colloqui primo quadrimestre




Primaria

Primatia

genitori eletti

7 C. Pieve C Pieve 14.15-18.45 Scrutini Scrutini primo quadrimestre
Primaria L
8 Moiano Primaria 14.30-17.00 Scrutini Scrutini primo quadrimestre
. Ul UL
, ; C.Pieve 17.00-19.30 prmo q
Po' Bandino
Secondaria Dipartimenti - Analisi esiti prove comuni primo quadrimestre
14 Secondatria N 14.30-16.30 P . - Verifica e valutazione programmazione
C.Pieve orizzontali . 2 S
- Obiettivi e Prove comuni secondo quadrimestre
14 rimaria Sede propria | 16.30-19.30 Colloqui Colloqui primo quadrimestre
C.Pieve
LEhorpTed) Piattaforma
15 Moiano/ N 15.30-18.30 Colloqui Colloqui primo quadrimestre
, ! G-Suite
Po’ Bandino
- Progettazione ambienti di apprendimento innovativi
. Citta della Dipartimenti (PON)
1 Inf: . 16.30-18.3 . . ! L
nfanzia Pieve 6.30-18.30 otizzontali - Curricolo digicomp
- Curricolo di musica (UDA)
dal 13 al 18| Secondatia Plattﬂ.fo'rma come d.a (?()Ho.qql . Informazione su percorsi e livelli di apprendimento
G-Suite calendario antimeridiani
. S dari Diparti t i 51, i i i
6 Secondaria ccondaria 14.30-16.30 ipartimen Cpnfrgnto su attuazione PEI, inclusione e strategie
C.Pieve Sostegno didattiche
Secondaria Dipartimentd
6 Secondatia . 16.45-17.45 Strumento Programmazione attivita
C.Pieve .
musicale
Consigli di
8 Primaria Sede propria | 16.15-18.15 | Interclasse con i Verifica ¢ valutazione attivita didattica
genitori eletti
g Consiglio di
§ 15 Infanzia Sede propria | 16.00-18.00 onsiglo dl Verifica e valutazione attivita didattica
sezione
Consigli di classe con
i genitori eletti
20 Classi terze
B-A-C
Consigli di classe con - A/nathsl situazione claslse e alunni
: Piattaforma i genitori cletti - Verifica programmazione
21 Secondaria G-Sui 15.30-18.30 Classi pri - Verifica intermedia PEI
-oulte a}sss Ap Cme - Adozione libri di testo
o - Comunicazioni alle famiglie
Consigli di classe con
i genitori eletti
24 Classi seconde
B-A-C
. . Consiglio di . . I
29 Infanzia Sede propria | 16.00-18.00 . Programmazione educativa e didattica
sezione
Secondaria . . .
.. f 11 . L
3 Inditizzo Piatta Orma 1 10.30-12.30 Co oquio cont Colloqui con i genitori
. G-Suite genitori
musicale
3 Secondaria Plattafgrma 15.30-17.30 Colloqglo cont Colloqui con i genitori
G-Suite genitori
= Seeomelt Piattaforma Colloquio con i
a, 4 Inditizzo . 10.30-12.30 quio ¢ Colloqui con i genitori
< . G-Suite genitori
musicale
4 Secondaria Plattafo.rma 15.30-17.30 Colloqqlo cont Colloqui con i genitori
G-Suite genitori
Piattaforma Consigli di
5 Infanzia G-Suite 16.30-18.30 | Intersezione con i Verifica e valutazione attivita educativa




12 Infanzia Sede propria | 16.00-18.00 | Programmazione Programmazione educativa e didattica
. Secondatia L . - Proposte adozione libri di testo
27 [Secondatia | op o | 1430-16.30 | Dipartiment or. - Verifica attivita didattiche - Esami
19 Prln?arla Sede propria | 17.30-19.30 Colloqgo cont Colloqui con i genitori
C.Pieve genitori
Prmaria | 0 o form Colloquio con i
20 Moiano/ attatorma 15.30-17.30 oroquio co Colloqui con i genitori
Po’Bandino G-Suite genitori
5 Secondaria Secogdarla 14.30-16.30 Dlpartlmentl Predlspotﬁlmong Progetn di supporto scolastico
C.Pieve sostegno - Adempimenti di fine anno
Consigli di classe con
genitori
& Classi prime 3
A-B-C
- Analisi situazione classe e alunni
Piattaforma Consigli di classe con - Preparazione degli esami finali
4 Secondaria | G-Suite/ Sede | 15.30-18.30 _ genitori 3 - Criteri q1 valutazione per gh scrutini finali
. Classi seconde - Valutazione programmazione
proptia A-B-C - Verifica PEI -PDP
- Richiesta ore di sostegno A.S. 22/23
Consigli di classe con
genitori
gn 5 Classi terze 3
50 A-B-C
<
=
. iattaf lloqui
dal 8 al 13| Secondatia Piatta orma come d? CO oqur
G-Suite calendario antimeridiani
Consigli di . -
10 Primaria Sede propria | 16.15-18.15 | Interclasse con i 2 ) PrO.POSte ado.z}on.e hb.r i di testo
itori eletti - Verifica attivita didattiche
genitori ele
Consiglio di - Proge:;azione/ Proge‘statlzigl(q)e Nambienti di
10 Infanzia | Sede Propria | 16.00-18.00 sezione + 2 |pprendimento innovativi (PON)
. . . - Curricolo digicomp
dlpartlmentl - Curricolo di musica (UDA)
. Piattaforma . . .
12 Tutti G-Suite 16.30 Collegio Docenti Come da convocazione
. Secondaria Scrutini classi terze
1 . 14.00-18.1
0 Secondaria C Pieve 4.00-18.15 C-AB
Secondaria Scrutini classi
12 Secondaria . 8.30-13.30 prime A-B-Ce
C.Pieve
seconde A- B
12 Secondaria | c<°"* 2 | 1430.1530 Serutinio
o C.Pieve seconda C
a
& —
3 13 Nr[l:)?;;? Primaria 8.00-10.30 Scruting
\ . C. Pieve 10.30-13.00
Po' Bandino
Primatia Primaria ..
14 C Pieve C. Pieve 8.30-13.00 Scrutini
Piattaforma
30 Tutti G-Suite/sala 16.30 Collegio Docenti
Sant'Agostino

necessita e che verranno comunicate mediante apposita circolare.

Le date stabilite costituiscono regolare convocazione degli incontri, salvo variazioni che dovessero rendersi necessatie per sopravvenute

Altri incontri collegiali potrebbero essere convocati qualora se ne verificassero le condizioni.

e T Docenti con piu sedi e/o sezioni avranno cura di privilegiare i Consigli nei quali ¢ presente la componente Genitori. Gli stessi sono

tenuti a produrre entro il 15 ottobre 2022 il piano individuale di partecipazione cosi come i docenti che per numero di classi superano il

tetto delle 40 ore previste, assicurando comunque un’equa distribuzione ai consigli delle proprie classi.

®  Per quanto riguarda la scuola secondaria le classi vengono esaminate in successione. Gli argomenti destinati ad essere illustrati ai genitori

sono evidenziati e devono essere riportati integralmente, all’ordine del giorno, nella comunicazione ai genitori rappresentanti di classe.



Tutte le attivita e gli ordini del giorno sono indicati in linea di massima e, se necessario, precisati o variati con apposite note.

Per il personale assunto con contratto part-time e parziale (spezzoni orario non completati in altre sedi) valgono le disposizioni dettate
dagli artt. 46 CCNL 4.8.1995, 36 CCNL 24.7.2003 e 39 CCNL 29.11.2007, nonché dall’art. 7, O.M. 23.7.1997 secondo cui ha 'obbligo di
svolgere le attivita funzionali all'insegnamento di carattere collegiale, di cui agli artt. 42, comma 3, lett. a), CCNL 1995, 27, comma 3, lett.
a), CCNL 2003, 29, comma 3, lett. a), CCNL 2007, con le stesse modalita previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di patt time
verticale o misto, sono tenuti a partecipare all’attivita collegiale anche se la convocazione ¢ disposta in giorni della settimana non
coincidenti con quelli stabiliti per 'insegnamento. Per le attivita funzionali all'insegnamento di carattere collegiale, di cui agli artt. 42,
comma 3, lett. b), il personale docente con contratto a tempo parziale calcolera la propria presenza alle attivita funzionali all'insegnamento
su un totale di 40 ore in base alla percentuale dell’orario di servizio svolto e comunichera alla Dirigenza il calendario delle presenze.

Gli incontri indicati in presenza, potranno tenersi anche online attraverso la piattaforma G-Suite in base all’evoluzione dell’epidemia, della
normativa e della numerosita dei partecipanti, anche tenuto conto della disponibilita di collaboratori scolastici.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Caterina Marcucci
Firma autografa sostituita a mezzo

stampa ai sensi dell’art. 3,comma 2
del D.Lgs. n. 39/1993



